
关于召开××工会第一届第一次会员（代表）大会的请示

上一级工会：

根据《工会法》《中国工会章程》等有关规定，我单位已具备成立工会组织条件，特申请成立××工会委员会，经本单位党委（或党总支、党支部）同意，拟于××××年×月召开××工会第一届一次会员（代表）大会。现就有关事项请示如下：

一、大会的主要任务

选举产生××工会第一届委员会和经费审查委员会。

二、大会的议程

1.宣读上一级工会批复

2.工会筹备组作工作报告

3.选举

三、大会的代表

1.××工会现有会员××名，根据《基层工会会员代表大会条例》，拟定本次大会代表为××名。代表由各工会小组（分会）召开会议进行选举、并报工会筹备组审查。

2.会员代表结构。根据全国总工会有关规定和我单位实际，代表结构拟定为：工会干部占×%，一线职工占×%，科技人员占×%，中层正职以上管理人员和领导人员占×%……。女职工、劳模代表占适当比例。

四、第一届工会委员会、经费审查委员会和女职工委员会

公司工会第××届委员会拟设委员××名，其中主席1名、副主席×名。工会委员会委员实行差额选举，差额比例为5%（如实行工会主席直选，则注明“工会主席由会员代表大会直接选举产生”）。经费审查委员会拟设委员×名，其中主任1名。经费审查委员会实行等额选举（如实行经审主任直选，则注明“经审主任由会员代表大会直接选举产生”）。女职工委员会拟设委员××名，主任1人。以上候选人建议人选基本情况见附表。

五、大会的筹备

本次大会在××党委（或党总支、党支部）和上一级工会的领导下开展工作。大会的各项筹备工作，由××工会筹备组负责实施。

以上请示，请审批。

附件：××工会第一届委员会、经审委员会和女职工委员会委员候选人建议人选基本情况表

联系人:     联系电话:

××工会筹备组

××××年×月××日

关于召开***工会*届*次
会员（会员代表）大会的请示
上级工会：
***工会第*届委员会于***年*月任期届满，根据《工会法》《中国工会章程》等有关规定，经同级党组织（无党组织报上级工会）审议通过，拟于近期召开***工会第*届一次会员（会员代表）大会，进行换届选举，现就有关事项请示如下：
    一、大会的主要任务
1.审议和批准***工会第*届委员会工作报告、经费收支情况和经费审查委员会工作报告；
2.选举产生***工会第*届委员会和经费审查委员会。
二、第*届工会委员会和经费审查委员会
***工会现有会员**人，本届委员会拟设委员*名，委员候选人为：***、***、***、***、其中设主席1名，主席候选人为***。工会委员会委员实行差额选举，差额人选1名，差额比例为*。工会经费审查委员会*名，委员候选人为：***、***、***、***、其中设主任1名，主任候选人为***，实行等额选举。以上候选人建议人选基本情况见附表。
以上人选报***党委（党组、支部）（无党组织报上级工会）后，于***年*月*日-*月*日进行公示，无收到情况反映。
三、大会的筹备
本次大会在***党委（党组、支部）和上级工会的领导下开展工作。大会的各项筹备工作，由***工会委员会负责实施。
以上请示，请审批。
   附件：***工会第*届委员会、经审委员会委员候选
人建议人选基本情况表
联系人:     联系电话:

                               ***工会委员会
                                 ***年*月*日
***工会第*届委员会、经审委员会委员
候选人建议人选基本情况表
	工会委员会候选人姓名
	身份证号
	性别
	出生年月
	民族
	籍贯
	学历学位
	政治面貌
	职称
	参加工作时间
	入会时间
	现工作单位及职务
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	主席候选人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	….

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	….

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	经审委主任候选人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


关于**工会*届*次会员(会员代表)

大会选举结果的请示

上级工会:

**工会*届*次会员(代表)大会于*年*月*日召开，应到会会员（代表）*名，实到会会员（代表）*名。会议民主选举产生了**工会第*届委员会、经费审查委员会。现将选举结果报告如下：

一、第*届工会委员会由        ( 赞成  票)、       (赞成  票)、      (赞成  票 )、      (赞成  票)、      （赞成  票）等  位同志组成，其中        为主席、          为副主席。

二、第*届工会经费审查委员会由       ( 赞成  票)、       (赞成  票)、       (赞成  票 )、     (赞成  票)、      （赞成  票）等  位组成，其中      为主任委员、      为副主任委员。

三、第*届工会女职工委员会由            等  位同志组成，其中           为主任。

四、第*届工会劳动法律监督委员会由     等  位同志组成，其中           为主任。（说明：主任由工会主席或副主席担任，委员会由主任和二名以上监督员组成，监督员从会员中推选产生，应有适当比例的女性。）

五、第*届工会劳动人事争议（劳动争议）调解委员会由     等  位同志组成，其中           为主任。（说明：主任由工会主席担任，调解委员会由人事部门代表、职工代表、工会代表、法律专家等组成。企业名称为：劳动争议调解委员会）
六、第*届工会劳动保护监督检查委员会由     等  位同志组成，其中           为主任。（说明：工会劳动保护监督检查委员会设主任委员1人，副主任委员1-2人，委员若干人，女职工相对集中的单位，应设女职工委员。主任应由工会委员会主席或副主席担任。）
***工会第*届委员会任期*年，从***年**月*日起，至***年**月*日止。

妥否，请批复。

联系人：         电话：

附：1.工会主席（副主席）呈报表

    2.经费审查委员会主任（副主任）呈报表

    3.工会委员会委员呈报表

    4.经费审查委员会委员呈报表

                ***工会委员会

                                    年 月  日 

            第  届工会委员会主席（副主席）呈报表

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	学历

学位
	

	民族
	
	籍贯
	
	职称
	
	身份证号
	

	参加工作

时间
	
	入会时间
	
	入党  时间
	

	现工作单位

及职务
	
	单位  性质
	

	拟任工会

委员会职务
	□工会主席   □工会副主席
	是否
	专职
	

	
	
	
	连任
	

	联系方式
	手机                    办公电话                      

传真                    电子邮箱                      
通讯地址                                              

	工

作

简

历
	

	选举情况
	年    月   日，经   届   次（□工会会员代表大会□工会委员会）无记名投票，当选为第   届工会委员会主席（副主席）。

	单位党组织意见
	（盖章）

          年   月   日
	上级

工会

意见
	（盖章）

          年   月   日


     第  届工会经费审查委员会主任（副主任）呈报表

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	学历

学位
	

	民族
	
	籍贯
	
	职称
	
	身份证号
	

	参加工作

时间
	
	入会时间
	
	入党  时间
	

	现工作单位

及职务
	

	拟任工会经费审查委员会职务
	□主任        □副主任
	是否
	专职
	

	
	
	
	连任
	

	联系方式
	手机                    办公电话                      

传真                    电子邮箱                      
通讯地址                                              

	工

作

简

历
	

	选举情况
	年    月   日，经   届   次（□工会会员代表大会□经费审查委员会）无记名投票，当选为第   届工会经费审查委员会主任（副主任）。

	单位党组织意见
	（盖章）

          年   月   日
	上级

工会

意见
	（盖章）

          年   月   日


                      第    届工会委员会委员呈报表

（工会盖章）                                        年   月   日
	姓   名
	身份证号
	工会委员

会分工
	性

别
	出生

年月
	民族
	籍贯
	学历

学位
	政治

面貌
	职称
	参加工

作时间
	入会时间
	现工作单位及职务

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表一式两份，基层工会存档一份，报上级工会一份 （电子版同时报上级工会）             制表人：
                      第    届工会经费审查委员会委员呈报表

（工会盖章）                                        年   月   日
	姓   名
	身份证号
	经审委员会分工
	性

别
	出生

年月
	民族
	籍贯
	学历

学位
	政治

面貌
	职称
	参加工

作时间
	入会时间
	现工作单位及职务

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表一式两份，基层工会存档一份，报上级工会一份 （电子版同时报上级工会）             制表人：
工会成立、换届选举办理相关手续的注意事项

一、选举前提供以下材料送上级工会

关于召开成立、换届（届中替补）选举的请示，待批复后再开会员（代表）大会。
选举后提供以下材料送上级工会

1.选举结果请示

2.工会主席（副主席）呈报表

3.工会经费审查委员会主任（副主任）呈报表

4.工会委员会委员呈报表

5.工会经费审查委员会委员呈报表

以上材料电子版均报一份到上级工会存档。


